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MAZEIKIU R. ZIDIKU MARIJOS PECKAUSKAITES GIMNAZIJOS
BIBLIOTEKININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Mazeikiy r. Zidiky Marijos Pe¢kauskaités gimnazijos bibliotekininko pareigybé yra
priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pavaldumas — bibliotekininkas tiesiogiai pavaldus gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. privalo turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiavert¢ aukstojo mokslo kvalifikacija arba aukstajj koleginj
iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo
kvalifikacija;

4.2. buti baiges socialiniy moksly srities, pedagoginés arba vadybos Krypties, pedagogikos
arba vies$ojo administravimo studijy programa;

4.3. biiti jgijes pedagogo arba vieSojo administravimo kvalifikacija;

4.4. privalo turéti QR koda, patvirtinant] asmens neteistumg ir leidimg dirbti su vaikais;

4.5. gebeti dirbti Word, Excel, Power Point programomis, naudotis internetinémis
programomis bei elektroniniu pastu arba buti iSklauses kompiuterinio raStingumo kursus
(programas), atitinkancius Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro patvirtintus
reikalavimus mokytojy kompiuterinio rastingumo programoms;

4.6. moketi lietuviy kalba (turéti treCigja valstybinés kalbos mokejimo kategorija);

4.7. privalumas (netaikoma uzsieniec¢iams) — ne zemesniu kaip B1 kalbos mokéjimo lygiu
(pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse nustatytg ir apibiidintg Sesiy kalbos mokéjimo lygiy
sistemg) mokéti bent vieng uzsienio kalbg 1S trijy Europos Sgjungos darbo kalby: angly, prancizy ar
vokieciy.

4.8. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojancia Asmens medicining knygelg;

4.9. turéti galiojant] privalomyjy higienos jgiidziy ir pirmosios pagalbos mokymy
pazymeéjima;

4.10. iSmanyti tvarkomyjy, normatyviniy dokumenty rengimo taisykles, dokumenty
tvarkymo, perdavimo, apskaitos ir saugojimo tvarka;

4.11. iSmanyti bibliotekos darbui keliamus metodinius bei bibliotekos veikla
reglamentuojancius teisés aktus;

4.12. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas
ir konfliktus;

4.13. mokeéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas.
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5. Darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

5.1. planuoja, organizuoja, analizuoja gimnazijos bibliotekos darba;

5.2. rengia metine gimnazijos bibliotekos veiklos ataskaita, teikia jstaigos vadovui ir talpina
Mokykly biblioteky informacinéje sistemoje;

5.3. komplektuoja gimnazijos ugdymo procesui reikalingg programine, informacing, mokslo
populiarigjg, vaiky, metoding literattirg (toliau — bibliotekos fondas) ir uztikrina informacijos istekliy
kaupima jvairiose laikmenose;

5.4. pildo, tvarko ir saugo gimnazijos bibliotekos fondo, darbo apskaitos ir Kitus
dokumentus;

5.5. rengia naudojimosi gimnazijos biblioteka taisykles;

5.6. tvarko gimnazijos bibliotekos fonda;

5.7. organizuoja gimnazijos bibliotekos apripinima bibliotekine technika (inventorinés
knygos, bendrosios apskaitos knygos, formuliarai ir kt.);

5.8. suderings su jstaigos vadovu, organizuoja gimnazijos bibliotekos fondo patikrinima;

5.9. tvarko bibliotekos informaciniy laikmeny fonda;

5.10. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gimnazijos veiklos planus (programas), Kitus
dokumentus;

5.11. organizuoja ir vykdo gimnazijos mokiniy, mokytojy, pagalbos specialisty, vadovy,
aptarnaujancio personalo aptarnavimg:

5.11.1. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

5.11.2. atsako ] vartotojy uzklausas;

5.11.3. padeda rasti informacija;

5.12. uz gimnazijos bibliotekos fondui padarytg Zalg priima i$§ vartotojy bibliotekos fonda
atstatancius ar papildanc¢ius dokumentus ir kitg literatiira, priemones;

5.13. uztikrina darbo bibliotekoje drausme ir riipinasi fondo apsauga;

5.14. rengia aktualiomis temomis, parodas, renginius;

5.15. dalyvauja gimnazijos mokytojy tarybos ir metodinéje mokykly bibliotekininky
veikloje;

5.16. atlieka savo veiklos ir vartotojy poreikiy analize¢, nustato veiklos prioritetus.
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