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MAŽEIKIŲ R. ŽIDIKŲ MARIJOS PEČKAUSKAITĖS GIMNAZIJOS 

BIBLIOTEKININKO 

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 
 

I SKYRIUS 

PAREIGYBĖ 

 

1. Mažeikių r. Židikų Marijos Pečkauskaitės gimnazijos bibliotekininko pareigybė yra 

priskiriama specialistų grupei. 

2. Pareigybės lygis –  A2. 

3. Pavaldumas – bibliotekininkas tiesiogiai pavaldus gimnazijos direktoriui. 

 

II SKYRIUS 

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 
 

4. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus: 

4.1. privalo turėti ne žemesnį kaip aukštąjį universitetinį išsilavinimą su bakalauro 

kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiavertę aukštojo mokslo kvalifikaciją arba aukštąjį koleginį 

išsilavinimą su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiavertę aukštojo mokslo 

kvalifikaciją; 

4.2. būti baigęs  socialinių mokslų srities,  pedagoginės arba vadybos krypties, pedagogikos 

arba viešojo administravimo studijų programą; 

4.3. būti įgijęs pedagogo arba viešojo administravimo kvalifikaciją; 

4.4.  privalo turėti  QR kodą, patvirtinantį asmens neteistumą ir leidimą dirbti su vaikais; 

4.5. gebėti dirbti Word, Excel, Power Point programomis, naudotis internetinėmis 

programomis bei elektroniniu paštu arba būti išklausęs kompiuterinio raštingumo kursus 

(programas), atitinkančius Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro patvirtintus 

reikalavimus mokytojų kompiuterinio raštingumo programoms; 

4.6. mokėti lietuvių kalbą (turėti trečiąją valstybinės kalbos mokėjimo kategoriją); 

4.7. privalumas  (netaikoma užsieniečiams) – ne žemesniu kaip B1 kalbos mokėjimo lygiu 

(pagal Bendruosiuose Europos kalbų metmenyse nustatytą ir apibūdintą šešių kalbos mokėjimo lygių 

sistemą) mokėti bent vieną užsienio kalbą iš trijų Europos Sąjungos darbo kalbų: anglų, prancūzų ar 

vokiečių. 

4.8. pasitikrinti sveikatą ir turėti galiojančią Asmens medicininę knygelę; 

4.9. turėti galiojantį privalomųjų higienos įgūdžių ir pirmosios pagalbos mokymų 

pažymėjimą; 

4.10. išmanyti tvarkomųjų, normatyvinių dokumentų rengimo taisykles, dokumentų 

tvarkymo, perdavimo, apskaitos ir saugojimo tvarką; 

4.11. išmanyti bibliotekos darbui keliamus metodinius bei bibliotekos veiklą 

reglamentuojančius teisės aktus; 

4.12. mokėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą, spręsti  iškilusias problemas  

ir konfliktus; 

4.13. mokėti kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas.  
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III SKYRIUS 

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 

 

5. Darbuotojas vykdo šias funkcijas: 

5.1. planuoja, organizuoja, analizuoja gimnazijos bibliotekos darbą; 

5.2. rengia metinę gimnazijos bibliotekos veiklos ataskaitą, teikia įstaigos vadovui ir talpina 

Mokyklų bibliotekų informacinėje sistemoje; 

5.3. komplektuoja gimnazijos ugdymo procesui reikalingą programinę, informacinę, mokslo 

populiariąją, vaikų, metodinę literatūrą (toliau – bibliotekos fondas) ir užtikrina informacijos išteklių 

kaupimą įvairiose laikmenose; 

5.4. pildo, tvarko ir saugo gimnazijos bibliotekos fondo, darbo apskaitos ir kitus 

dokumentus; 

5.5. rengia naudojimosi gimnazijos biblioteka taisykles; 

5.6. tvarko gimnazijos bibliotekos fondą; 

5.7. organizuoja gimnazijos bibliotekos aprūpinimą bibliotekine technika (inventorinės 

knygos, bendrosios apskaitos knygos, formuliarai ir kt.); 

5.8. suderinęs su įstaigos vadovu, organizuoja gimnazijos bibliotekos fondo patikrinimą; 

5.9. tvarko bibliotekos informacinių laikmenų fondą; 

5.10. dalyvauja rengiant ir įgyvendinant gimnazijos veiklos planus (programas), kitus 

dokumentus; 

5.11. organizuoja ir vykdo gimnazijos mokinių, mokytojų, pagalbos specialistų, vadovų, 

aptarnaujančio personalo aptarnavimą:  

5.11.1. supažindina su bibliotekos teikiamomis galimybėmis ir naudojimosi biblioteka 

taisyklėmis;  

5.11.2. atsako į vartotojų užklausas;  

5.11.3. padeda rasti informaciją; 

5.12. už gimnazijos bibliotekos fondui padarytą žalą priima iš vartotojų  bibliotekos fondą 

atstatančius ar papildančius dokumentus ir kitą literatūrą, priemones; 

5.13. užtikrina darbo bibliotekoje  drausmę ir rūpinasi fondo apsauga;  

5.14. rengia aktualiomis temomis, parodas, renginius;  

5.15. dalyvauja gimnazijos mokytojų tarybos ir metodinėje mokyklų bibliotekininkų 

veikloje;  

5.16. atlieka savo veiklos ir vartotojų poreikių analizę, nustato veiklos prioritetus. 

_______________________ 

 

Susipažinau ir sutinku: 
   

   

___________________ ______________________________ ______________________ 

(Data) (Parašas) (Vardas, pavardė) 
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