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MAZEIKIU R. ZIDIKU MARIJOS PECKAUSKAITES GIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Mazeikiy r. Zidiky Marijos Peckauskaités gimnazijos direktoriaus pavaduotojo tikiui
pareigybé yra priskiriama biudzetiniy jstaigy vadovy ir jy pavaduotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pavaldumas — gimnazijos direktoriaus pavaduotojas tkiui yra tiesiogiai pavaldus
gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesn]j kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam lygiavert¢ aukstojo mokslo kvalifikacijg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

4.2. baiges bet kurios studijy srities ir krypties studijy programa;

4.3. turéti Darby saugos ir sveikatos organizatoriaus bei PrieSgaisrinés saugos pazyméjimus,
geral iSmanyti darby sauga, civilings, prieSgaisrinés saugos, vieSyjy pirkimy jistatymus, higienos
reikalavimus;

4.4. turéti QR koda, patvirtinantj asmens neteistuma ir leidima dirbti su vaikais;

4.5. gebéti dirbti Word, Excel, Power Point programomis, naudotis internetinémis
programomis (,,Mano konkursas*, ,,CVP is*, CPO, DVS ,,Kontora®) bei elektroniniu pastu arba bti
1Sklausgs kompiuterinio rastingumo kursus

4.6. moketi lietuviy kalba (turéti treCigja valstybinés kalbos mokejimo kategorija);

4.7. privalumas— ne zemesniu kaip B1 kalbos mokéjimo lygiu mokéti bent vieng uzsienio
kalba.

4.8. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojanc¢ig Asmens medicining knygele;

4.9. turéti galiojant] privalomyjy higienos jgiidziy ir pirmosios pagalbos mokymy
pazymejima;

4.10. privalo turéti organizaciniy sugebéjimy vadovauti tikiniam personalui, gebéti dirbti
komandoje, laikytis demokratiniy, savitarpio pagarbos ir pagalbos santykiy ir bendravimo normy.

4.11. sugebéti spresti elementarius statybos, apZeldinimo ir kitus ikinius, techninius
klausimus;

4.12. moketi kaupti, valdyti, sisteminti apibendrinti informacija, planuoti gimnazijos veikla.

4.13. gebéti orientuotis kainy, prekiy ir paslaugy rinkoje, iSmanyti marketingo principus;

5. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas tkiui privalo vadovautis:

5.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

5.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy darbo, prieSgaisring saugg ir sveikata;

5.3. Vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

5.4. Darbo sutartimi;



5.5. Siuo pareigybés aprasymu;
5.6. Kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, taisyklémis ir pan.).
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SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. konsultuoja darbdaviui atstovaujantj asmenj ir darbuotojus darbuotojy saugos ir
sveikatos klausimais ir teikia darbdaviui atstovaujanciam asmeniui pasitilymus darbuotojy saugos ir
sveikatos biiklei gerinti;

6.2. organizuoja darbuotojy mokymus darbuotojy saugos ir sveikatos klausimais bei
pirmosios pagalbos mokymus;

6.3. sudaro darbuotojy, kuriems privalomai turi biiti tikrinama sveikata, sgrasus, analizuoja
privalomyjy sveikatos patikrinimy iSvadas ir rekomendacijas ir organizuoja Siy rekomendacijy
jgyvendinima;

6.4. darbuotojy saugos ir sveikatos teisés akty nustatyta tvarka organizuoja, atlieka ir
koordinuoja profesinés rizikos vertinimg gimnazijoje;

6.5. rengia jmonés darbuotojy saugos ir sveikatos norminius teisés aktus arba organizuoja jy
parengima;

6.6. dalyvauja tiriant nelaimingus atsitikimus darbe, incidentus, avarijas ir profesines ligas,
analizuoja nelaimingy atsitikimy darbe, profesiniy ligy, incidenty bei avarijy aplinkybes ir priezastis,
registruoja jmong¢je jvykusius nelaimingus atsitikimus darbe, profesines ligas bei incidentus, kaupia
Kitus duomenis, susijusius su darbuotojy sauga ir sveikata darbe;

6.7. rengia nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy ligy prevencijos priemones ar
organizuoja jy parengima, kontroliuoja prevenciniy priemoniy jgyvendinimo terminy laikymasi;

6.8. kontroliuoja darbuotojy saugos ir sveikatos norminiy teisés akty reikalavimy laikymasi
imong¢je;

6.9. organizuoja darbuotojy informavimg ir Svietimg darbuotojy saugos ir sveikatos
Klausimais;

6.10. organizuoja tkinio personalo darbuotojy darbg (paskirsto darbo plotus ir funkcijas),
normaliai, nesukeldamas Gimnazijos veiklos sutrikimy;

6.11. suderina tikinio personalo darbo ir kasmetiniy atostogy grafikus bei pildo darbo laiko
apskaitos ziniaraS¢ius;

6.12. instruktuoja darbuotojus priesgaisrinés, civilinés saugos klausimais, uztikrina, kad biity
parengtos darbo saugos instrukcijos;

6.13. kontroliuoja, kaip tiesiogiai pavaldis darbuotojai laikosi saugos darbe, prieSgaisrinés
saugos, elektrosaugos reikalavimy;

6.14. vykdo Gimnazijos apriipinimg mokymo priemonémis, mokymui reikalingomis
medZiagomis, prietaisais, jrankiais ir jrenginiais, klasiy apriipinimg suolais, stalais, kédémis,
dezinfekavimo medziagomis, valikliais, plovikliais ir kt.;

6.15. vykdo sanitaring ir higiening Gimnazijos patalpy ir aplinkos prieziiira;

6.16. vykdo Gimnazijos pastaty, patalpy ir materialiniy vertybiy techninés buklés prieZiiira,
apsaugg ir prieSgaisring sauga;

6.17. rupinasi Gimnazijos pastaty, patalpy ir inventoriaus remontg ir tinkama pasiruo$ima
naujyjy mokslo mety pradziai;

6.18. rupinasi Gimnazijos $ildymo sistemos paruo§img Ziemos sezonui,

6.19. rupinasi véliavos iSkélimg nustatyty Svenciy dienomis;

6.20. atlieka vieSyjy darby programos Gimnazijoje vykdyma (atlieka vieSyjy pirkimy
organizatoriaus funkcijg);

6.21. vieSyjy pirkimy taisykliy nustatyta tvarka atliecka mazos vertés (neskelbiama apklausa)
pirkimus, rengia dokumentus, pildo ataskaitas platformose ,,Mano konkursas® ir ,,CVP is* ir CPO el.
kataloge.
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6.22. iki kalendoriniy mety gruodzio 1 d. parengia bendrag Gimnazijos planuojamy vykdyti
einamaisiais biudzetiniais metais vieSyjy pirkimy;

6.23. veda rasytiniy sutarCiy registracija DVS Kontoroje ir Zzodiniy sutar¢iy registra
platformose ,,Mano konkursas* ir ,,CVP is®.

6.24. esant reikalui vykdo kitus darbus, nurodytus gimnazijos direktoriaus, nevirSijant
nustatyto darbo laiko.
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