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MAŽEIKIŲ R. ŽIDIKŲ MARIJOS PEČKAUSKAITĖS GIMNAZIJOS  

DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO ŪKIUI 

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

 

I SKYRIUS 

 PAREIGYBĖ 

 

1. Mažeikių r. Židikų Marijos Pečkauskaitės gimnazijos direktoriaus pavaduotojo ūkiui 

pareigybė yra priskiriama biudžetinių įstaigų vadovų ir jų pavaduotojų grupei. 

2. Pareigybės lygis – A2. 

3. Pavaldumas – gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ūkiui yra tiesiogiai pavaldus 

gimnazijos direktoriui. 

 

II SKYRIUS 

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 

 

4. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus: 

4.1. turėti ne žemesnį kaip aukštąjį universitetinį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu 

laipsniu ar jam lygiavertę aukštojo mokslo kvalifikaciją arba aukštąjį koleginį išsilavinimą su 

profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiavertę aukštojo mokslo kvalifikaciją; 

4.2. baigęs bet kurios studijų srities ir krypties studijų programą; 

4.3. turėti Darbų saugos ir sveikatos organizatoriaus bei Priešgaisrinės saugos pažymėjimus, 

gerai išmanyti darbų saugą, civilinės, priešgaisrinės saugos, viešųjų pirkimų įstatymus, higienos 

reikalavimus; 

4.4.  turėti  QR kodą, patvirtinantį asmens neteistumą ir leidimą dirbti su vaikais; 

4.5. gebėti dirbti Word, Excel, Power Point programomis, naudotis internetinėmis 

programomis („Mano konkursas“, „CVP is“, CPO, DVS „Kontora“) bei elektroniniu paštu arba būti 

išklausęs kompiuterinio raštingumo kursus 

4.6. mokėti lietuvių kalbą (turėti trečiąją valstybinės kalbos mokėjimo kategoriją); 

4.7. privalumas– ne žemesniu kaip B1 kalbos mokėjimo lygiu mokėti bent vieną užsienio 

kalbą. 

4.8. pasitikrinti sveikatą ir turėti galiojančią Asmens medicininę knygelę; 

4.9. turėti galiojantį privalomųjų higienos įgūdžių ir pirmosios pagalbos mokymų 

pažymėjimą; 

4.10. privalo turėti organizacinių sugebėjimų vadovauti ūkiniam personalui, gebėti dirbti 

komandoje, laikytis demokratinių, savitarpio pagarbos ir pagalbos santykių ir  bendravimo normų. 

4.11. sugebėti spręsti elementarius statybos, apželdinimo ir kitus ūkinius, techninius 

klausimus; 

4.12. mokėti kaupti, valdyti, sisteminti apibendrinti informaciją, planuoti gimnazijos veiklą. 

4.13. gebėti orientuotis kainų, prekių ir paslaugų rinkoje, išmanyti marketingo principus;  

5. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas  ūkiui privalo vadovautis:  

5.1. Lietuvos Respublikos įstatymais ir poįstatyminiais aktais;  

5.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje 

galiojančiais norminiais aktais, reglamentuojančiais biudžetinių įstaigų veiklą, darbo santykius, 

darbuotojų darbo, priešgaisrinę saugą ir sveikatą; 

5.3. Vidaus darbo tvarkos taisyklėmis;  

5.4. Darbo sutartimi;  
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5.5. Šiuo pareigybės aprašymu;  

5.6. Kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (įsakymais, taisyklėmis ir pan.).   

III SKYRIUS 

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 

 

6. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas: 

6.1. konsultuoja darbdaviui atstovaujantį asmenį ir darbuotojus darbuotojų saugos ir 

sveikatos klausimais ir teikia darbdaviui atstovaujančiam asmeniui pasiūlymus darbuotojų saugos ir 

sveikatos būklei gerinti; 

6.2. organizuoja darbuotojų mokymus darbuotojų saugos ir sveikatos klausimais bei 

pirmosios pagalbos mokymus; 

6.3. sudaro darbuotojų, kuriems privalomai turi būti tikrinama sveikata, sąrašus, analizuoja 

privalomųjų sveikatos patikrinimų išvadas ir rekomendacijas ir organizuoja šių rekomendacijų 

įgyvendinimą; 

6.4. darbuotojų saugos ir sveikatos teisės aktų nustatyta tvarka organizuoja, atlieka ir 

koordinuoja profesinės rizikos vertinimą gimnazijoje; 

6.5. rengia įmonės darbuotojų saugos ir sveikatos norminius teisės aktus arba organizuoja jų 

parengimą; 

6.6. dalyvauja tiriant nelaimingus atsitikimus darbe, incidentus, avarijas ir profesines ligas, 

analizuoja nelaimingų atsitikimų darbe, profesinių ligų, incidentų bei avarijų aplinkybes ir priežastis, 

registruoja įmonėje įvykusius nelaimingus atsitikimus darbe, profesines ligas bei incidentus, kaupia 

kitus duomenis, susijusius su darbuotojų sauga ir sveikata darbe; 

6.7. rengia nelaimingų atsitikimų darbe ir profesinių ligų prevencijos priemones ar 

organizuoja jų parengimą, kontroliuoja prevencinių priemonių įgyvendinimo terminų laikymąsi; 

6.8. kontroliuoja darbuotojų saugos ir sveikatos norminių teisės aktų reikalavimų laikymąsi 

įmonėje; 

6.9. organizuoja darbuotojų informavimą ir švietimą darbuotojų saugos ir sveikatos 

klausimais; 

6.10. organizuoja ūkinio personalo darbuotojų darbą (paskirsto  darbo plotus ir funkcijas), 

užtikrina, kad ūkio objektai būtų tinkamai prižiūrimi ir naudojami, kad Gimnazijos ūkis funkcionuotų 

normaliai, nesukeldamas Gimnazijos veiklos sutrikimų; 

6.11. suderina ūkinio personalo darbo ir kasmetinių atostogų grafikus bei pildo darbo laiko 

apskaitos žiniaraščius; 

6.12. instruktuoja darbuotojus priešgaisrinės, civilinės saugos klausimais, užtikrina, kad būtų 

parengtos darbo saugos instrukcijos; 

6.13. kontroliuoja, kaip tiesiogiai pavaldūs darbuotojai laikosi saugos darbe, priešgaisrinės 

saugos, elektrosaugos reikalavimų; 

6.14. vykdo Gimnazijos aprūpinimą mokymo priemonėmis, mokymui reikalingomis 

medžiagomis, prietaisais, įrankiais ir įrenginiais, klasių aprūpinimą suolais, stalais, kėdėmis, 

dezinfekavimo medžiagomis, valikliais, plovikliais ir kt.; 

6.15. vykdo sanitarinę ir higieninę Gimnazijos patalpų ir aplinkos  priežiūrą; 

6.16. vykdo Gimnazijos pastatų, patalpų ir materialinių vertybių techninės būklės priežiūrą, 

apsaugą ir priešgaisrinę saugą; 

6.17. rūpinasi Gimnazijos pastatų, patalpų ir inventoriaus remontą ir tinkamą pasiruošimą 

naujųjų mokslo metų pradžiai;  

6.18. rūpinasi Gimnazijos šildymo sistemos paruošimą žiemos sezonui; 

6.19. rūpinasi vėliavos iškėlimą nustatytų švenčių dienomis; 

6.20. atlieka viešųjų darbų  programos Gimnazijoje vykdymą (atlieka viešųjų pirkimų 

organizatoriaus funkciją); 

6.21. viešųjų pirkimų taisyklių nustatyta tvarka atlieka mažos vertės (neskelbiama apklausa) 

pirkimus, rengia dokumentus, pildo ataskaitas platformose „Mano konkursas“ ir „CVP is“ ir CPO el. 

kataloge. 
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6.22. iki kalendorinių metų gruodžio 1 d. parengia bendrą Gimnazijos planuojamų vykdyti 

einamaisiais biudžetiniais metais viešųjų pirkimų; 

6.23. veda rašytinių  sutarčių registraciją DVS Kontoroje ir žodinių sutarčių registrą 

platformose „Mano konkursas“ ir „CVP is“. 

6.24. esant reikalui vykdo kitus darbus, nurodytus gimnazijos direktoriaus, neviršijant 

nustatyto darbo laiko. 

 

______________________ 

 

Susipažinau ir sutinku: 
   

   

___________________ ______________________________ ______________________ 

(Data) (Parašas) (Vardas, pavardė) 

   

   

___________________ ______________________________ ______________________ 

(Data) (Parašas) (Vardas, pavardė) 

   

   

___________________ ______________________________ ______________________ 

(Data) (Parašas) (Vardas, pavardė) 

   

   

___________________ ______________________________ ______________________ 

(Data) (Parašas) (Vardas, pavardė) 

   

   

___________________ ______________________________ ______________________ 

(Data) (Parašas) (Vardas, pavardė) 

   

   

___________________ ______________________________ ______________________ 

(Data) (Parašas) (Vardas, pavardė) 

   

   

___________________ ______________________________ ______________________ 

(Data) (Parašas) (Vardas, pavardė) 

   

   

___________________ ______________________________ ______________________ 

(Data) (Parašas) (Vardas, pavardė) 

   

   

___________________ ______________________________ ______________________ 

(Data) (Parašas) (Vardas, pavardė) 

   

   

___________________ ______________________________ ______________________ 

(Data) (Parašas) (Vardas, pavardė) 

   

   

___________________ ______________________________ ______________________ 

(Data) (Parašas) (Vardas, pavardė) 

   

 

 


