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                                        Mažeikių r. Židikų Marijos Pečkauskaitės 
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MAŽEIKIŲ R. ŽIDIKŲ MARIJOS PEČKAUSKAITĖS GIMNAZIJOS  

INFORMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ SPECIALISTO 

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

 

I. PAREIGYBĖ 

 

1. Mažeikių r. Židikų Marijos Pečkauskaitės gimnazijos informacinių technologijų 

specialisto pareigybė yra priskiriama specialistų grupei.  

2. Pareigybės lygis – B. 

3. Pavaldumas: informacinių technologijų specialistas tiesiogiai pavaldus Gimnazijos 

direktoriaus pavaduotojui ūkiui. 

II SKYRIUS 

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 

 

4. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:  

4.1. būtinas ne žemesnis kaip aukštesnysis išsilavinimas, įgytas iki 2009 metų, ar specialusis 

vidurinis išsilavinimas, įgytas iki 1995 metų; 

4.2. turėti informacinių technologijų sistemų kvalifikaciją; 

4.3. būtina 2 metų analogiško darbo patirtis; 

4.4.  turėti  QR kodą, patvirtinantį asmens neteistumą ir leidimą dirbti su vaikais; 

4.5. gebėti dirbti Word, Excel, Power Point programomis, naudotis internetinėmis 

programomis bei elektroniniu paštu arba būti išklausęs kompiuterinio raštingumo kursus; 

4.6. mokėti lietuvių kalbą (turėti trečiąją valstybinės kalbos mokėjimo kategoriją); 

4.7. privalumas – ne žemesniu kaip B1 kalbos mokėjimo lygiu mokėti bent vieną užsienio 

kalbą. 

4.8. pasitikrinti sveikatą ir turėti galiojančią Asmens medicininę knygelę; 

4.9. turėti galiojantį privalomųjų higienos įgūdžių ir pirmosios pagalbos mokymų 

pažymėjimą; 

5. Informacinių technologijų specialistas turi žinoti ir išmanyti:  

5.1. kompiuterių įrangos sandarą; 

5.2. kompiuterių įrangos veikimo principus; 

5.3. kompiuterių įrangos gedimų šalinimo būdus; 

5.4. antivirusinių sistemų diegimą ir veikimą; 

5.5. interneto, intraneto veikimą. 

6. Informacinių technologijų specialistas privalo vadovautis: 

6.1. Lietuvos Respublikos įstatymais ir poįstatyminiais aktais; 

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje 

galiojančiais norminiais aktais, reglamentuojančiais biudžetinių įstaigų veiklą, duomenų apsaugą, 

kibernetinį saugumą, darbo santykius, darbuotojų saugą ir sveikatą; 

6.3. darbo tvarkos taisyklėmis; 

6.4. darbo sutartimi; 

6.5. šiuo pareigybės aprašymu; 

6.6. kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (įsakymais, nurodymais, taisyklėmis ir pan.). 
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III SKYRIUS 

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 

 

7. Informacinių technologijų specialistas atlieka šias funkcijas: 

7.1. vykdo gimnazijos informacinių technologijų diegimo programą; 

7.2. vykdo gimnazijos video sistemų priežiūrą, šalinti gedimus; 

7.3. vykdo radioelektroninės technikos profilaktiką; 

7.4. vykdo techninį kompiuterių įrangos aptarnavimą; 

7.5. profilaktiškai ir techniškai prižiūri kopijavimo aparatus, Multimedia projektorius, 

televizorius, įgarsinimo įrangą, interaktyvią lentą ir kitą gimnazijos orgtechniką; 

7.6. konsultuoja darbuotojus informacinių technologijų naudojimo klausimais;  

7.7. kaupia informacinę metodinę bei mokymo literatūrą kompiuterinės, programinės, 

sisteminės ir duomenų bazių panaudojimo klausimais; 

7.8. prižiūri ir atnaujina naudojamas programas; 

7.9. administruoja gimnazijos svetainę, nuolat ją atnaujina (informacija); 

______________________ 

 

Susipažinau ir sutinku: 
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