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MAZEIKIU R. ZIDIKU MARIJOS PECKAUSKAITES GIMNAZIJOS
BUDETOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Mazeikiy r. Zidiky Marijos Peckauskaités gimnazijos budétojo pareigybé yra

priskiriama darbininky grupei, kuriai netaikomi iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos
reikalavimai.

2. Pareigybés lygis — D.
3. Pavaldumas: budétojas tiesiogiai pavaldus gimnazijos direktoriaus pavaduotojui tikiui.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. Rabininkui netaikomi i$silavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai;

4.2. privalo turéti QR koda, patvirtinantj asmens neteistuma ir leidimg dirbti su vaikais;
4.3. darbo patirtis nebitina;

4.4, gebéti dirbti Word programa bei elektroniniu pastu;

4.5. moketi lietuviy kalbg (turéti trecigja valstybinés kalbos mokejimo kategorija);

4.6. privalumas — ne zemesniu kaip A2 kalbos mokéjimo lygiu mokéti bent vieng uzsienio

kalba.

4.7. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojancig Asmens medicining knygele;

4.8. turéti galiojant] privalomyjy higienos jgiidziy ir pirmosios pagalbos mokymy
pazymejima;

5. Budétojas privalo Zinoti ir iSmanyti:

5.1. gimnazijos, kurioje dirba, struktiira;

5.2. darbo organizavimo tvarka;

5.3. profesinés etikos, elgesio kultiiros pagrindus;

5.4. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus;

5.5. pamoky pradzios ir pabaigos laika;

5.6. pirmosios medicinos pagalbos suteikima, jvykus nelaimingam atsitikimui darbe.

5.1. Zinoti, kur artimiausia pirmosios medicinos pagalbos vaistin¢le, reikalui esant iSkviesti

greitaja medicinos pagalba (bendruoju pagalbos telefonu 112);

5.2. Zinoti, kur yra gaisro gesinimo priemonés ir kaip naudotis jomis.

6. Budétojas privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje

galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

6.3. darbo tvarkos taisyklémis;
6.4. darbo sutartimi;
6.5. Siuo pareigybés aprasymu;



6.6. kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. uztikrina gimnazijos turto, pastato ir teritorijos apsauga.

7.2. vykdo gimnazijos patalpy, teritorijos ir prieigy stebéjima, kontroliuoti paSaliniy
asmeny patekima | jstaigos patalpas ir teritorija darbo dienomis.

7.3. 18duoda ir priima klasiy ir kabinety raktus, juos saugoti.

7.4. uzrakina ir atrakinta gimnazijos pagrindines duris.

7.5. uztikrina, kad jjungus apsaugos sistemg gimnazijoje nelikty Zmoniy, kad bity
uzdarytos vidinés durys, langai, uzrakintos iSorinés durys, nelikty jjungti nebiitini elektros ir kiti
prietaisai, kurie galéty sukelti grésme jstaigos saugumui.

7.6. po gimnazijos pastato ir teritorijos apziliros jjungia apsaugos signalizacijos sistema.
Jeigu signalizacijos sistema nejsijungia — iSkvie¢ia saugos tarnybos techninj personalg.

7.7. budéjimo metu seka vandentiekio, kanalizacijos, elektros prietaisy ir instaliacijos
sistemy bukles, esant gedimams informuoti gimnazijos vadovo pavaduotojg tikiui.

7.8. uztikrina vieSajg tvarka ir materialiniy vertybiy apsauga gimnazijos patalpose bei
teritorijoje, kilus kritinei situacijai kvie¢ia policijos pareigiinus ir apie tai praneSa gimnazijos
vadovui;

7.9. i8kilus butinybei (pastebé&jus gaisra, jsilauzimg, bandymg sugadinti patalpoje ar
teritorijoje esancius daiktus ar kt.), taip pat iskilus kitokiai grésmei zmoniy gyvybei ar sveikatai, ar
turtui, nedelsiant kviecia policijos pareiglinus, gaisrines tarnybas ar avarines tarnybas ir vykdyti jy
nurodymus.

7.10. praneSa gimnazijos vadovo pavaduotojui Ukiui apie patalpose ar teritorijoje
pastebétus jtartinus asmenis, grésme¢ zmoniy ar turto saugumui galinCius sukelti daiktus ar
medziagas; pastebe¢jus sugedusias elektros, signalizacijos apsaugos, apSvietimo sistemas, sugadintg
turtag ar sugedusius elektros prietaisus, iSkilusig grésme patalpoms dél gaisro, pastebéta turto
dingimg ar sugadinimg.

7.11. vykdo kitus gimnazijos vadovo pavaduotojo tikiui pavestus darbus.
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