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ZIDIKU MARIJOS PECKAUSKAITES GIMNAZIJOS BIBLIOTEKOS
NUOSTATAI

1. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Zidiky Marijos Peckauskaités gimnazijos bibliotekos nuostatai reglamentuoja
gimnazijos bibliotekos funkcijas, uzdavinius, teises, darbo organizavimg, valdymg ir finansavima.

1.2. Zidiky Marijos Peckauskaités gimnazijos biblioteka yra gimnazijos padalinys,
kultaros, $vietimo ir informacijos centras, kuriame kaupiami, tvarkomi ir saugomi spaudiniai ir
dokumentai jvairiose laikmenose, sisteminamos ir platinamos juose pateikiamos Zinios,
padedancios formuoti moksleiviy ugdymo turinj, igyti tvirtus dorovés ir sveikos gyvensenos
pagrindus, brandinti mokiniy kiirybinj mastyma ir savarankiSskuma, tobulinti pedagoginés veiklos
formas ir metodus.

1.3. Biblioteka, plétodama savo veikla, vadovaujasi Lietuvos Respublikos Svietimo
istatymu, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
$vietimo ir mokslo bei kultiiros ministry jsakymais, reglamentuojanéiais biblioteky veikla, Zidiky
Marijos Peckauskaités gimnazijos nuostatais, kitais teisés aktais.

1.4. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.

2. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

2.1. Zidiky Marijos Pec¢kauskaités gimnazijos biblioteka — tai atviras $vietimo ir
informacijos centras, mokymo ir mokymosi vieta, kuri turi visapusiskai tenkinti gimnazijos
bendruomenés nariy informacinius poreikius, savo fondais ir veikla dalyvauti ugdymo procese,
sudarydama salygas asmenybei savarankiSkai tobuléti. Biblioteka aktyviai dalyvauja ir gimnazijos
vizijos bei misijos jgyvendinime. Biblioteka palaipsniui tampa mokyklos informacijos centru.

2.2. Gimnazijos biblioteka kaupia spaudiniy ir kity dokumenty fonda, garantuojantj
galimybe gimnazijai jgyvendinti ugdymo tikslus, tobulinti mokytojy kvalifikacija.

2.3. Biblioteka komplektuoja, tvarko, saugo ir skaitytojams pateikia Lietuvoje ir uzsienyje
leidziamus spaudinius, teikdama pirmenybe¢ programinei, metodinei, pedagoginei, bibliografinei ir
informacinei literatiirai, atitinkanciai ugdymo bendrgsias programas, prenumeruoja periodinius
leidinius.

2.4. Biblioteka, remdamasi ,,Vadovéliy fondo tvarkymo instrukcija®, komplektuoja, tvarko
vadovélius ir iSduoda atitinkamy dalyky mokytojams.

2.5. Bibliotekoje yra abécélinis ir sisteminis katalogai, informaciniy leidiniy fondas.

2.6. Biblioteka aptarnauja mokinius ir gimnazijos darbuotojus gimnazijos direktoriaus
patvirtinty ,,Naudojimosi gimnazijos biblioteka taisykliy“ nustatyta tvarka.

2.7. Biblioteka analizuoja spaudiniy fonda, nustatyta tvarka iSima i§ fondy ir nuraso
pasenusius, nusidévéjusius bei skaitytojy negrazintus spaudinius.

2.8. Biblioteka informuoja skaitytojus apie gautas knygas ir teikia jiems reikalingg
bibliografing informacija, ugdo mokiniy informacing kultlira, rengia spaudiniy parodas,
bibliografines apzvalgas, organizuoja renginius.



3. BIBLIOTEKOS DARBO ORGANIZAVIMAS

3.1. Bibliotekos veikla planuojama kalendoriniais metais. Bibliotekininkas uz savo veikla
atsiskaito gimnazijos direktoriui, gimnazijos tarybai ar gimnazijos steigéjui.

3.2. Bibliotekoje turi biiti visi pirminés fondo apskaitos dokumentai (inventorin¢ knyga,
bibliotekos dienorastis, fondo apskaitos knyga, skaitytojy pamesty knygy apskaitos sgsiuvinis,
skaitytojo formuliarai) ir vadovéliy fondo apskaitos dokumentai.

3.3. Bibliotekos fondas ir informaciné paieSky sistema tvarkoma vadovaujantis
Universaligja desimtaine klasifikacija (UDK).

3.4. Bibliotekos darbas ir spaudiniy fondas apskaitomas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos standartu ,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai‘.

3.5. Bibliotekos fondas saugomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu
»Spaudiniy ir kity dokumenty apsauga“.

4. BIBLIOTEKOS FINANSAVIMAS IR VALDYMAS

4.1. Spaudiniams (vadovéliams, programinés literatiros kariniams) ir kitiems
dokumentams jsigyti naudojamos mokinio krepselio 1éSos, papildomos léSos i§ savivaldybés
Svietimo fondo. Biblioteka gali priimti | savo fondus organizacijy ir pavieniy asmeny dovanas,
labdarg, parama.

4.2. Gimnazijos bibliotekininku skiriamas asmuo, turintis bibliotekinj aukstajj, aukstesnjjj
arba pedagoginj iSsilavinima. Jj | darbg priima ir atleidzia gimnazijos direktorius jstatymy nustatyta
tvarka.

4.3. Bibliotekos darbuotojas, suderings su gimnazijos administracija, privalo Kelti
kvalifikacija Kultiiros bei Svietimo ir mokslo ministerijy, apskri¢iy ir savivaldybiy biblioteky,
miesto Svietimo skyriaus organizuojamuose kursuose, dalyvauti bibliotekininky pasitarimuose,
seminaruose.

4.4. Gimnazijos bibliotekininkas yra mokytojy tarybos narys, jis gali buti renkamas j
gimnazijos taryba.

4.5. Bibliotekos darbo laika tvirtina mokyklos direktorius.

5. BIBLIOTEKININKO TEISES IR PAREIGOS

5.1. Bibliotekininkas turi teise:

5.1.1. Reikalauti i§ steigéjo sudaryti normalias darbo salygas bibliotekos funkcijoms ir
uzdaviniams vykdyti (tinkamos abonemento patalpos, skaityklos apSvietimas ir apSildymas,
bibliotekos inventorius, jranga);

5.1.2. Imtis priemoniy, kad asmenys, pazeide ,,Naudojimosi gimnazijos biblioteka
taisykles®, atlyginty bibliotekai padaryta Zala.

5.1.3. Kelti kvalifikacija, pasirenkant laikg ir formas.

5.1.4. Vesti bibliografinius uzsiémimus.

5.2. Bibliotekininkas privalo:

5.2.1. Organizuoti moksleiviy ir mokytojy bibliotekinj-informacinj aptarnavima.

5.2.2. Skaitytojams sudaryti galimybe naudotis informacine paieSky sistema.

5.2.3. Duoti atsakymg ] vienkarting bibliografing uzklausg, panaudojus gimnazijos
bibliotekos informacines paiesky sistemas.

5.2.4. Suteikti informacija apie Lietuvos biblioteky sistema, biblioteky tinklus,
komplektavimo profil;.

5.2.5. Palaikyti rySius su rajono Svietimo skyriaus metodiniu kabinetu ir kitomis rajono
mokykly bibliotekomis.

5.3. Biblioteka privalo:

5.3.1. informuoti skaitytojus apie savo spaudiniy ir kity dokumenty fondg ir teikiamas



paslaugas;

5.3.2. suteikti galimybg skaitytojams naudotis bibliotekos fondais;

5.3.3. diferencijuotai naudoti individualaus ir grupinio darbo formas;

5.3.4. tobulinti skaitytojy aptarnavimo organizavima.

5.4. Biblioteka turi teise¢:

5.4.1. laikiniems skaitytojams riboti iSduodamy spaudiniy ir kity dokumenty skaiciy;

5.4.2. suderinus su gimnazijos administracija vieng ménesio darbo dieng neaptarnauti
skaitytojy. Sig dieng skirti patalpy ir fondy valymui, dezinfekavimui, kitiems bibliotekos darbams.

5.4.3. teikti mokamas paslaugas pagal Kultiiros ministerijos patvirtinta mokamy paslaugy
sgrasa.

6. SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

6.1. Asmenys, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir Kitais informacijos
Saltiniais, privalo uzsiregistruoti bibliotekoje.

6.2. Norintis uzsirasyti j biblioteka asmuo pateikia asmens dokumentg (pasa, vairuotojo
pazyméjimg ar pan. ), i§ kurio bibliotekos darbuotojas iSraso Zinias, reikalingas skaitytojo
formuliarui uzpildyti.

6.3. Zidiky Marijos Peckauskaités gimnazijos moksleiviai registruojami pagal patvirtintus
klasiy sarasus.

6.4. Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su Bendrosiomis naudojimosi gimnazijos
biblioteka taisyklémis ir jsipareigoja jas vykdyti, pasiraSydamas skaitytojo formuliare.

6.5. Bibliotekos lankytojas yra kiekvienas asmuo, apsilankes bibliotekoje, nepaisant jo
apsilankymo tikslo (paimti arba grazinti spaudinj ar kitg dokumenta, gauti informacija, aplankyti
paroda ir pan.)

6.6. Skaitytojai ir lankytojai jtraukiami j apskaita vadovaujantis Lietuvos Respublikos
standartu ,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai* (LST 1403:1995).

7.SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO TVARKA

7.1. Skaitytojai ir lankytojai bibliotekoje aptarnaujami abonemente ir skaitykloje.

7.2. Skaitytojui mokomoji literatiira iSduodama vieneriems mokslo metams.

7.3. Reti ir vertingi informaciniai leidiniai, kartografiniai vaizdinai, vaizdo ir garso kasetés,
elektroniniai dokumentai j namus neisduodami. Jais galima naudotis tik skaitykloje. Periodiniai
leidiniai j namus neiSduodami.

7.4. Skaitytojas savo formuliare pasiraSo uz kiekvieng spaudin;j ar kitag dokumentg. Juos
grazinus, matant skaitytojui, pasiraso bibliotekininkas.

7.5. Spaudiniy ir kity dokumenty i§davimas jtrauktas j apskaita vadovaujanti Lietuvos
Respublikos standartu ,,Biblioteky fondo ir darbo apskaitos vienetai® (LST 1403:1995).

8. SKAITYTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

8.1. Skaitytojai turi teise:

8.1.1. gauti i$ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimui j
namus ar | skaitykla;

8.1.2. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas;

8.1.3. pateikti uzklausg zodziu, rastu;

8.1.4. lankytis bibliotekoje rengiamose parodose ir kituose renginiuose;

8.1.5. pareiksti savo nuomong apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas paslaugas;

8.1.6. prasyti pratesti spaudiniy ir kity dokumenty grazinimo terming.

8.2. Skaitytojas privalo:



8.2.1. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus;

8.2.2. gautg knyga perziiiréti ir apie pastebétus trikumus (spaudos defektus, i$pléstus lapus
Ir pan.) pranesti bibliotekininkui,

8.2.3. neisnesti spaudiniy ir kity dokumenty i$ bibliotekos patalpy, jei spaudiniai ir Kiti
dokumentai nejraSyti i skaitytojo formuliara:

8.2.4. i8sinesti spaudinius ] namus galima tik leidus bibliotekos darbuotojui;

8.2.5. nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti
naudojimosi jais terming, jeigu jy nepageidauja Kiti skaitytojai.

8.2.6. neardyti katalogy ir kartoteky, neisimti i$ jy kataloginiy korteliy, nekeisti bibliotekos
fondy iSdéstymo tvarkos;

8.2.7. pasikeitus asmens dokumenty duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar pan.),
nedelsiant informuoti biblioteka;

8.2.8. bibliotekos patalpose netriukSmauti, netrukdyti dirbti bibliotekininkams ir kitiems
skaitytojams.

8.3. Skaitytojo atsakomybé:

8.3.1. praradgs ar nepataisomai sugadines spaudinj ar kitg dokumenta, skaitytojas privalo ji
pakeisti tokiu pat arba bibliotekos pripazintu lygiaverciu, arba atlyginti deSimteriopa jo rinkos kaing
(8iuo atveju kaing nustato bibliotekoje sudaryta komisija);

8.3.2. pabaiges gimnazijg ar dél kity priezas¢iy nutraukgs mokymasi, moksleivis privalo
atsiskaityti su biblioteka;

8.3.3. bibliotekos skaitytojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems bibliotekoje nustatyta
tvarka ar naudojimosi biblioteka taisykles, gimnazijos direktorés jsakymu, iki tam tikro laiko ar
visai, gali biiti atimta teisé¢ naudotis biblioteka.

9. VADOVELIU ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA MOKINIAMS

9.1. Mokiniai, i§ mokytojo gave vadovélius, privalo uzpildyti vadovélio gale esancig
lentele, jvertindami vadovélio bukle, vadovélj aplenkti ir tausoti.

9.2. Uz pamestus ir sugadintus (pripaiSytus, suteptus, suplésytus) vadovélius mokinys
atsiskaito bibliotekininkui mokytojo liepimu: graZinamas toks pat vadovélis arba, bibliotekininkui
sutikus, kitas vadovélis ne mazesnés vertes negu tas, uz kurj atsiskaitoma.

9.3. Mokiniai, i$einantys i§ gimnazijos mokslo mety eigoje, turimus vadovélius grazina
juos isdavusiems mokytojams, kurie pasiraso ieinan¢io mokinio atsiskaitymo lapelyje.

9.4. Asmens dokumentai iSeinantiems i§ gimnazijos (taip pat ir jg baigusiems) iSduodami
tik tuomet, kai j raSting pateikia nustatytos formos atsiskaitymo lapelj su atskirus dalykus mokiusiy
mokytojy paraSais bei bibliotekininko paraSu.

10. BIBLIOTEKOS PATALPOS IR JRANGA

10.1. Biblioteka privalo turéti higieninius reikalavimus atitinkancias patalpas spaudiniams
saugoti bei isduoti j namus ir atskirg patalpg — skaityklg — skaityti spaudinius vietoje, taip pat
biblioteking iranga, reikalingg bibliotekos uzdaviniams atlikti.

10.2. Biblioteka gali buti iSkeldinama tik j geresnes patalpas, negu buvusios, tinkamas
bibliotekos funkcijoms.

11. NUOSTATU TVIRTINIMAS, KEITIMAS IR PAPILDYMAS
11.1. Bibliotekos nuostatus, suderintus su gimnazijos taryba, tvirtina gimnazijos

direktorius. Nuostatai kei¢iami ir papildomi pasikeitus bendriesiems gimnazijos nuostatams arba
gimnazijos vadovybés ar gimnazijos tarybos iniciatyva.




